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MISSAO

"Prover a sociedade brasileira de conhecimento
sistematizado, por meio de documentos
normativos, que permita a producao, a
comercializacao e o uso de bens e servicos de
forma competitiva e sustentavel nos mercados
interno e externo, contribuindo para o
desenvolvimento cientifico e tecnologico,
protecao do meio ambiente e defesa do
consumidor" (ABNT, 2017).



O que € ABNT?

* Foro Nacional de Normalizacao;
* Entidade privada e sem fins lucrativos;

* Responsavel pela elaboracao das Normas
Brasileiras.



Por que usar?

* Assegura qualidade, seguranca,
confiabilidade, eficiéncia, intercambiabilidade,
bem como respeito ambiental — e tudo isto a
um custo economico.

— Padronizacao;
* Agilidade;
* Dinamicidade;
* [novacao;
* Garantias.



Acesso online

Target
©normas.com.br

Biblioteca Tecnica Digital

Pesquisar

https://www.gedweb.com.br/ufgd/



ABNT 14724:2011

Apresentacao de trabalhos académicos (teses, dissertacoes,
tccs, etc.) visando apresentacao a instituicao (banca, comissao
examinadora, etc.) (ABNT, 2011).
e Como normalizar:

— NBR 6023: Referéncias;

— NBR 6024: Numeracao progressiva;

— NBR 6027: Sumario;

— NBR 6028: Resumo;

— NBR 6034: indice;

— NBR 10520: Citacoes;

— NBR 12225: Lombada;

— AACR2;

— IBGE: normas de apresentacao tabular.



Estrutura do Trabalho Académico

Parte externa

Parte interna

CAPA

LOMBADA

Pré-textuais Textuais Pos-textuais
Folhas contada sem Sumario
numeragao impressa L. Simbolos ,
L. Abr. Siglas Conclusao Indice
L. Tabelas [ - Anexo
L. llustracdes Desem"ilv'menm Apéndice
Folha Abstract Introdugdo G|Os.sa’r-io
Referéncias
encartada Resumo
Epigrafe
Agradecimentos |
Dedicatoria
Fl. Aprov.
Errata Todas as
Fl. Rosto paginas/folhas a
partir da
introdugao
Ficha Verso da folha devem ser

Catal, de rosto numeradas EObrigatério

Opcional




Regras Gerais

Formato:

— Texto na cor preta;
* Qutras cores apenas para ilustracoes;

— A4 (21 cm x 29,9 cm);

— Elementos pré-textuais;
* Anverso da folha (excecao ficha catalografica);

— Elementos textuais e pos-textuais;
* Anverso: folhas;
— Margens: superior e esquerda, 3 cm, inferior e direita, 2 cm.
* Anverso e verso: paginas;
— Margens do verso: superior e direita, 3 cm, inferior e esquerda, 2 cm.

— Fonte 12 para todo o trabalho;

* Excecdes: citagbes com mais de trés linhas, notas de rodapé,
paginacdao, ficha catalografica, legendas, fontes das ilustracdes e
tabelas, devem ser em fonte menor e uniforme.



Regras Gerals

* Impressao apenas
anverso;

No

— Todo o trabalho segue a

configuracao ao
para numeracgao
margens.
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ANVERSO: sempre paginas impares

Regras Gerals

y Impresséo NO anverso € anverso.
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Texto,
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Abertura de
secao primaria
sera apenas
em paginas
impares, para
impressoes em

ambos os
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Margens e
numeragao de
paginas
espelhados
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Regras Gerais

* Espacamento:

— 1,5 entre as linhas;

* Excecdes: citacdes de mais de trés linhas, notas de
rodapé, referéncias, legendas das ilustracbes e das
tabelas, natureza, que devem ser em espaco simples;

— As referéncias devem ser separadas por um espaco simples
em branco;

* Na folha de rosto e na folha de aprovacao, o tipo do
trabalho, o objetivo, o nome da instituicao e a area de
concentracao devem ser alinhados do meio da mancha
grafica para a margem direita.



Regras Gerais

* Notas de rodapé’:

— Dentro da margem, separadas do texto por um
espaco simples e um filete de 5 cm, a partir da
margem esquerda;

* Espacamento simples, fonte menor.

' Alinhadas a partir da primeira letra da primeira palavra, destacando o niumero.



Regras Gerais

* |ndicativos de secao:

— Algarismo arabico;
* Precedendo o titulo;
e Alinhado a esquerda;
e Separado por um espaco simples;
— Os titulos das secdes primarias devem comecar em

uma pagina impar (caso impresso em anverso e
Verso).

— Separado do texto por um espaco em branco de 1,5.
* Para subsecdes utilizar a mesma regra antes e depois;

— Titulos com mais de uma linha devem ser alinhados a
partir da primeira letra da primeira palavra.



Regras Gerais

 Titulos sem indicativo numeérico:

— Devem ser centralizados;

e errata, agradecimentos, lista de ilustracdes, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos,
sumario, referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e
indice(s).



Regras Gerais

e Elementos sem titulo e sem indicativo
numerico:

— Folha de aprovacao, dedicatoria e epigrafe.



Regras Gerais

* Paginacao:
— As folhas, ou paginas, pré-textuais devem ser
contadas mas nao numeradas;
— Numeragao impressa inicia-se com a parte textual;

= Apenas NO anverso.
e 2 cm margem superior e 2 cm margem direita;

— Anverso e verso:
* Para o0 anverso: 2 cm margem superior e 2 cm margem
direita;
* Para o verso: 2 cm margem superior e 2 cm margem
esquerda.



Regras Gerais

4 Numeragéo progressiva:
— Secoes;
 Primarias: 1, 2 ... 10;
e Secundarias: 1.1, 2.1, ... 10.1;
e Tercidrias: 1.1.1,2.1.1...10.1.1;
 Quartendrias: 1.1.1.1,2.1.1.1... 10.1.1.1;
 Quinarias:1.1.1.1.1,2.1.1.1.1... 10.1.1.1.1;

* Alineas: subdivisdes indicadas por letra minuscula seguida de
parénteses;
B a)) b)r C)) d)

— Terminam com ponto e vicula, exceto a ultima que termina com ponto
final.

e Subalineas: subdivisao de uma alinea;



Regras Gerais

* Citacoes:
— Direta;
* De até trés linhas;
 Com mais de trés linhas;

— Indireta;
— Citacao de citacao.



Regras Gerais

e Siglas:

— Quando mencionada pela primeira vez no texto,
deve ser indicada entre parénteses, precedida do
nome completo.

EXEMPLO
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)



Regras Gerais

* Equacoes e formulas:

— Devem ser destacadas no texto;

* Numeradas com algarismos arabicos entre parénteses,
Se necessario;

* Alinhadas a direita;

— Se inserida na sequéncia normal do texto é
permitido o uso de uma entrelinha maior do
comporte seus elementos.



Regras Gerais

e |lustracoes:

— |dentificacao na parte superior, precedida da palavra
designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia,
grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato,
figura, imagem, entre outros);

 Seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto,
travessao e titulo;

— Parte inferior:

 Fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja
producao do préprio autor);

* Legenda, notas e outras informacdes necessarias para sua
compreensao;

— Deve ser citada no texto e inserida o mais proximo possivel
do trecho a que se refere.



Regras Gerais

* |lustracdes:
Figura 1 — Titulo da figura

Fonte: O autor, 2017.
Nota: Exemplo de apresentacao de ilustracdes.



Regras Gerais

* Tabelas: citadas no texto e inseridas o mais
proximo possivel do trecho a que se refere;

— nao confundir com quadro.

N

/ N
Tabela: aberta nas laterais. £ Quadro: fechado nas laterais.
Usada para informacgdes Usado para informacdes gerais.

matematicas.



Capa

Nome da instituicao
(opcional);

Nome do autor;
Titulo;
Subtitulo: se houver;

Numero do volume: se
houver;

Local;
Ano.

Fonte 12

3cm

3cm

UFGD

AUTOR

TITULO: SUBTITULO

DOURADOS - MS
2017

2cm

2cm




Lombada

Nome(s) do(s) autor(es);
Titulo;

Elementos alfanumeéricos:
volume, fasciculo e data;

Logomarca da editora.



Folha de Rosto

* Anverso:

Autor

— Nome do autor;

— Titulo;
7 Titulo: subtitul
— Subtitulo: se houver; fulor subtito
— Numero do volume: se Natureza, nuturezs
houver; tures, s,
. nutureza.
— Natureza: tipo do Orientador
trabalho;

— Nome do orientador e
coorientador;

— Local;
Dourados — MS

— Ano de deposito. 2017




Folha de Rosto

e Gerar ficha catalografica pelo UFGDNet;

— Utilizar esse recurso antes da defesa.

Mova Ficha Catalografica

w, Fichas Catalograficas Preenchidas

Q Titulo/subtitulo Cac

® Livre Autor Titulo Assunto

Nenhum registro encontrado



Errata

e Deve ser inserida apos folha de rosto,
apresentada em papel avulso ou encartado,
acrescida depois da impressao.

ERRATA

FERRIGNO, C. R. A. Tratamento de neoplasias 6sseas apendiculares com
reimplantacdao de enxerto 6sseo autdlogo autoclavado associado ao
plasma rico em plaquetas: estudo critico na cirurgia de preservacao de
membro em caes. 2011. 128 f. Tese (Livre-Docéncia) - Faculdade de Medicina
Veterinaria e Zootecnia, Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo, 2011.

Folha Linha Onde se lé Leia-se

16 10 auto-clavado autoclavado




Folha de Aprovacao

Autor; Autor
Titulo; il S“b:t““
Subtitulo; e
Natureza; Aprovadoem _/_/__
Data de aprovacao; Membro da banca
Banca (nome, Mambra @ banca
titulacao, assinatura Membre d banca

e institucao).




Dedicatoria

Agradecimentos

Epigrafe

Ao0s meus pais.

AGRADECIMENTOS

Agradeco meu esposo e
mestre.

Podem também  constar
epigrafes nas folhas ou
paginas de abertura das
secOes  primarias. (ABNT,
2011, p. 7)




Resumo

Deve ressaltar objetivo, meétodo,
resultados e conclusdes do documento;
Frases concisas, afirmativas;

— Recomenda-se uso de paragrafo unico;
Verbo na voz ativa e terceira pessoa do
singular;

Evitar;

— simbolos e contragbes que nao sejam
de uso corrente;

— Férmulas, equacdes, diagramas que nao
forem necessarios;
Quantidade de palavras;
— 150 a 500: trabalhos académicos;
— 100 a 250: artigos de periddicos;
— 50 a 100: indicacoes breves;

— O numero de palavras se aplica a
resumos criticos.

RESUMO

Resumo, resumo, resumo, resumo,
resumo, resumo, resumo, resumo,
resumo, resumo, resumo. Resumo,
resumo, resumo, resumo, resumo,
resumo, resumo, resumo, resumo,
resumo, resumo, resumo.

Palavras-chave: Palavra-chave 1.
Palavra-chave 2. Palavra-chave 3.




* Resumo em
estrangeiros.

Abstract

dioma

Abstract,
abstract,
abstract,
abstract,
abstract,
abstract,
abstract.

ABSTRACT

abstract, abstract, abstract,
abstract, abstract, abstract,
abstract, abstract, abstract,
abstract. Abstract, abstract,
abstract, abstract, abstract,
abstract, abstract, abstract,

Keywords: Keyword 1. Keyword 2.
Keyword 3.




Listas

llustracao;

Tabelas;
Abreviaturas e siglas;
Simbolos.

LISTA DE ILUSTRACOES

Imagem 1 —Titulo da imagem........
Imagem 2 — Titulo da imagem........




Listas

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 — Titulo da tabela...........
Tabela 2 — Titulo da tabela...........

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Br Brasil
C&T Ciéncia e Tecnologia
Fil. Filosofia

Dab
O(n)

LISTA DE SIMBOLOS

Distancia euclidiana
Ordem de um algoritmo




Sumario

Titulo centralizado;

— Mesma ’c,ipologia da
SeCao primaria,

Usar mesma tipologia

utilizada nas secoes;

Espacamento 1,5;

Fonte 12;

Paginacao;

— Primeira pagina da secao:

27

— Intervalo de paginas:
27-34

SUMARIO
1 INTRODUCAO........ceeerurerernnene. XX
2 DESENVOLVIMENTO............... XX
2.1 SECAO SECUNDARIA............. XX
2.1.1 Secgdo tercidria.....ccc......... XX
2.1.1.1 Se¢do quartendria.......... XX
2.1.1.1.1 Segdo quinaria........... XX
3 SECAO PRIMARIA.................. XX
3.1 SECAO SECUNDARIA............ XX
3.1.1 Secdo tercidria................. XX
3 CONCLUSAQ.........cceveureervennne XX
REFERENCIAS........coeeereenrennnne. XX
APENDICE A........ooerereereenrennnn. XX
ANEXO......ooiieeirreirreinrecnnisessnenns XX




Elementos textuais

v
‘73 ugﬁo; 11 &TRODch\o 15

e Desenvolvimento;

Texto, texto texto

° Concluséo/considera texto texto texto texto
. w texto texto.
goes fl nals. — > Jexto, texto texto

texto texto texto texto
texto texto.

|




Abertura de novo capitulo

* Abertura de secao/
capitulo sempre em

pagina nova.

16

——> 2 NOVO CAPITULO

Texto, texto texto
texto texto texto texto
texto texto.

2.1 SUBCESSAO

Texto, texto texto
texto texto texto texto
texto texto.




Referéncias

XX

Titulo centralizado;

REFERENCIAS
At . ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS

O rd e m a Ifa bet I Ca V4 TECNICAS. NBR 10520: informacao e

documentacdo: citagdes em

s : documentos: apresentacdo. Rio de
Espacamento simples; Janeiro, 2007
. NBR 6023: informacdo e

Se p a ra d a S p O r u m documentacdo: referéncias:

elaboracdo. Rio de Janeiro, 2002.
espaco simples em
branco;

Alinhadas a esquerda.




Glossario

e Elaborado em ordem
alfabéticas.

XX

GLOSSARIO
Deslocamento: Peso da  agua

deslocada por um navio fl utuando em
aguas tranquilas.

Duplo Fundo: Robusto fundo interior
no fundo da carena.




Apéndice

* Precedido da palavra
APENDICE em letras
maiusculas, travessao
e titulo;

e Sequencia alfabética;

— Letras maiusculas
dobradas em caso de
esgotamento do
alfabeto.

APENDICE A - Titulo do apéndice




Anexo

* Precedido da palavra
ANEXO em letras
maiusculas, travessao
e titulo;

e Sequencia alfabética;

— Letras maiusculas
dobradas em caso de
esgotamento do
alfabeto.

ANEXO A —Titulo do anexo

XX




e ABNT 6034;
— Ordenacao;

Alfabético;
Sistematico;
Cronolégico;
Numeérico;
Alfanumeérico;

— Enfoque;

Autores;

Assuntos;

Titulos;

Pessoas ou entidades;

Nomes geograficos;

Citacoes;

Anunciantes e matérias
publicitarias;

Geral;

— Duas ou mais categorias do
enfoque.

iNDICE

XX




Obrigado!

Divisao de Atendimento ao Usuario
Cibele Andrade Nogueira
biblioteca.atendimento@ufgd.edu.br
3410-2519

Secao de Periddicos
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3410-2513
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(G) @bibliotecaufgd



